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การจัดทำคูมือสำหรับประชาชน 

เทศบาลตำบลหนองสนม อำเภอวานรนิวาส จังหวัดสกลนคร 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

1.ท่ีมา 

       เนื่องดวยปจจุบัน มีกฎหมายวาดวยการอนุญาตจำนวนมาก กำหนดใหการประกอบกิจการของ

ประชาชนตองผานการอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต  การข้ึนทะเบียนและการแจงในการขออนุญาต

ดำเนินการตางๆ จะตองติดตอกับสวนราชการหลายแหง อีกท้ังกฎหมายบางฉบับไมไดกำหนดระยะเวลา เอกสาร 

และหลักฐานท่ีจำเปนรวมถึงข้ันตอนในการพิจารณาไวอยางชัดเจน ทำใหเกิดความคลุมเครือไมชัดเจนอันเปนการ

สรางภาระแกประชาชนอยางมาก  และเปนอุปสรรคตอการเพ่ิมขีดความสามารถในการประกอบธุรกิจของประเทศ

ในเวทีการคาโลก คณะรักษาความสงบแหงชาติ ไดปรึกษาลงมติใหเสนอราง พระราชบัญญัติการอำนวยความ

สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.......ตอสภานิติบัญญัติแหงชาติ  หัวหนาคณะรักษาความสงบ

แหงชาติ จึงไดใชอำนาจหนาท่ีของนายกรัฐมนตรี และคณะรัฐมนตรีตามาตรา 43 วรรคสอง ของรัฐธรรมนูญแหง

ราชอาณาจักรไทย  (ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช 2557 เสนอรางพระราชบัญญัติดังกลาวตอสภานิติบัญญัติแหงชาติ

พิจารณาเปนเรื่องเรงดวน   สภานิติบัญญัติแหงชาติในการประชุมครั้งท่ี 25/2557 เม่ือวันพฤหัสบดีท่ี 20 

พฤศจิกายน 2557 ไดพิจารณารางพระราชบัญญัติดังกลาวแลว ลงมติเห็นสมควรประกาศใชเปนกฎหมาย  

นายกรัฐมนตรี ไดนำรางพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ...ข้ึน

ทูลเกลาทูลกระหมอม ถวายแดพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว เพ่ือทรงลงประปรมาภิไธย 

       ในการนี้  พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว ทรงลงพระปรมาภิไธย เม่ือวันท่ี  16  มกราคม  2558 และมี

การประกาศในราชกิจจานุเบกษา เม่ือวันท่ี 22 มกราคม 2558 

       มาตรา 7 วรรคหนึ่ง กำหนดใหในกรณีท่ีมีกฎหมายกำหนดใหการกระทำใดจะตองไดรับอนุญาต        

ผูอนุญาตจะตองจัดทำคูมือสำหรับประชาชน  ซ่ึงอยางนอยตองประกอบดวย หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข (ถามี) 

ในการยื่นคำขอ ข้ันตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีผูขออนุญาต

จะตองยื่นมาพรอมกับคำขอ และจะกำหนดใหยื่นคำขอผานทางอิเล็กทรอนิกสแทนการมายื่นคำขอดวยตนเองก็ได 

        มาตรา 7 วรรคสอง คูมือสำหรับประชาชนตามวรรคหนึ่ง ใหปดประกาศไว ณ สถานท่ีท่ีกำหนดให

ยื่นคำขอ และเผยแพรทางสื่ออิเล็กทรอนิกส และเม่ือประชาชนไดสำเนาคูมือดังกลาวใหพนักงานเจาหนาท่ีคัด

สำเนาให โดยจะคิดคาใชจายตามควรแกกรณีก็ได ในกรณีเชนนั้นใหระบุคาใชจายดังกลาวไวในคูมือสำหรับ

ประชาชนดวย 

        มาตรา 7 วรรคสาม กำหนดใหเปนหนาท่ีของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบข้ันตอน

และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตท่ีกำหนดตามวรรคหนึ่งวาเปนระยะเวลาท่ีเหมาะสมตามหลักเกณฑ และ

วิธีการบริหารกิจการบานเมืองเมืองท่ีดีหรือไม ในกรณีท่ีเห็นวา ข้ันตอน และระยะเวลาท่ีกำหนดดังกลาวลาชาเกิน

สมควรใหเสนอคณะรัฐมนตรีเพ่ือพิจารณา และสั่งการใหผูอนุญาตดำเนินการแกไขใหเหมาะสมโดยเร็ว 



       มาตรา 17 ใหผูอนุญาตจัดทำคูมือสำหรับประชาชนตา มาตรา 7 ใหเสร็จสิ้น ภายในหนึ่งรอยแปดสิบ

วันนับแตวันท่ีพระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

2.วัตถุประสงคของการจัดทำคูมือสำหรับประชาชน 

       2.1 เพ่ือใหเจาหนาท่ี ท่ีเก่ียวของและประชาชนใชเปนแนวทางในการดำเนินการ 
       2.2 เพ่ือใหเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ ของพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
3.คำจำกัดความ 
      “การบริหารประชาชน” หมายถึง การดำเนินการใหบริการประชาชนของหนวยงานของรัฐจนแลว
เสร็จตามคำขอ การยื่นคำขอนี้เปนการยื่นคำขอตามท่ีมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ใหหนวยงานของรัฐ
กำหนดใหผูรับบริการตองยื่นคำขอกอนดำเนินการใด ไดแกการอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมัติ การจด
ทะเบียน การข้ึนทะเบียน การรับแจง การใหประทานบัตร และการใหอาชญาบัตร 
      “ผูรับบริการ” หมายถึง ประชาชนผูมารับบริการโดยตรง หรือหนวยงานภาคเอกชนท่ีมารับบริการ
จากหนวยงานภาครัฐ 
      “หนวยงานของรัฐ” ประกอบดวย  สวนราชการ  จังหวัด  องคกรปกครองสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ 
องคการมหาชน และหนวยงานภาครัฐรปูแบบใหม 

4.แนวคิดและหลักการ 
        แนวคิดและหลักการของการจัดทำคูมือสำหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติอำนวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 ไดนำหลักการของการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี มาเปนหลักการ
สำคัญ  ไมวาจะเปนการลดตนทุนของประชาชน  และเพ่ิมประสิทธิภาพในการใหบริการของภาครัฐ การสรางให
เกิดความโปรงใสในการปฏิบัติราชการ  โดยการลดการใชดุลยพินิจของเจาหนาท่ี เปดเผยข้ันตอน ระยะเวลาให
ประชาชนทราบ เพ่ือเปาหมายอันเปนหัวใจสำคัญคือ การคำนวณความสะดวกใหแกประชาชน 
         4.1 ความหมายของคูมือสำหรับประชาชน เปนคูมือท่ีแสดงใหประชาชนรับทราบขอมูลท่ีชัดเจน ใน
การติดตอรับบริการจากหนวยงานของรัฐ วามีหลักเกณฑ วิธีการ ข้ันตอน ระยะเวลา เอกสารและหลักฐานท่ีจำเปน
อยางไร เพ่ือเปนการอำนวยความสะดวกใหแกประชาชน 
         4.2 ขอบเขตการดำเนินการ หนวยงานของรัฐท่ีมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ กำหนดให
ประชาชนตองขออนุญาต จดทะเบียนข้ึนทะเบียนหรือแจงกอนจะดำเนินการใดๆ ตองจัดทำคูมือสำหรับประชาชน 
         4.3 วัตถุประสงคในการจัดทำคูมือสำหรับประชาชน    การจัดทำคูมือสำหรับประชาชนมี
วัตถุประสงคดังนี้.- 
  1) เพ่ือเปนการอำนวยความสะดวกในการติดตอ ขอรับบริการของประชาชน โดยใหขอมูลท่ี
ชัดเจน เก่ียวกับหลักเกณฑ วิธีการ ข้ันตอน ระยะเวลา คาใชจาย เอกสารหรือหลักฐานท่ีใชประกอบคำขอ สถานท่ี
ใหบริการ 
  2) เพ่ือลดตนทุนในการมาติดตอขอรับบริการของประชาชน 
  3) เพ่ือยกระดับการพัฒนาการใหบริการของหนวยงานภาครัฐ และเพ่ิมขีดความสามารถในการ
แขงขันของประเทศ 
  4) เพ่ือสรางความโปรงใส ในการปฏิบัติงานของหนวยงานภาครัฐ 
 
          4.4 เปาหมายของการจัดทำคูมือสำหรับประชาชน 



           หนวยงานของรัฐท่ีมีงานบริการประชาชนท่ีมีกฎหมาย กฎระเบียบ ขอบังคับ กำหนดใหประชาชน
ตองมายื่นขออนุญาตกอนดำเนินการใด มีการจัดทำคูมือสำหรับประชาชน และนำไปใชในการใหบริการประชาชน 
5.ประโยชนท่ีไดจากการจัดทำคูมือสำหรับประชาชน 
             ประโยชนตอผูรับบริการ 
  -ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอยางชัดเจน 
  -ไดรับบริการท่ีมีมาตรฐาน และมีความโปรงใส 
  -ไดรับความพึงพอใจเพ่ิมข้ึนจากการมารับบริการ 
  -มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback) 

              ประโยชนตอผูใหบริการ 
    -ใหบริการดวยความโปรงใส ลดการใชดุลยพินิจ ในการตัดสินใจ และลดความเสี่ยงในการทุจริต

คอรัปชั่น 
  - สามารถติดตามและประเมินผลการใหบริการ ตามหลักเกณฑท่ีวางไว เพ่ือนำมาปรับปรุงการ

ใหบริการ 
  - พัฒนาการใหบริการอยางตอเนื่อง 
 

      ประโยชนโดยรวมตอประเทศ 
  -ยกระดับการพัฒนาการใหบริการของหนวยงานภาครัฐ 
  -เพ่ิมขีดความสามารถ ในการแขงขันของประเทศ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือสำหรับประชาชน/งานที่ใหบริการ 

เทศบาลตำบลหนองสนม อำเภอวานรนิวาส 

 จังหวัดสกลนคร 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารพืนท่ี

เกิน 200 ตารางเมตร 

หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนครกระทรวงสาธารณสุข 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน200 ตารางเมตร

และมิใชเปนขายของในตลาดจะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ

ภายใน..ระบุ..... วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนญุาตมีอายุ 1 ปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดยื่นคำขอพรอม

กับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคำสั่งไมตออายุใบอนุญาตและ

หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดำเนินการขอ

อนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

ท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกำหนดจะตองเสีย

คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระและกรณีท่ีผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกัน

เกินกวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับ

จนครบจำนวน 

    2.เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 

   (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 

   (2) ตองยื่นคำขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

  (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 

   (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสวน

ทองถ่ินกำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ิน.... 

หมายเหตุ: ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไว

ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 

สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัด

สกลนคร  47120  /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน

ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :30 วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ี

จำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 200 ตาราง

เมตรพรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกำหนด 

(หมายเหตุ: -) 

 

15 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน

ของเอกสารหลักฐานทันที 

กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/

เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน

ขณะนั้นขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการ

เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนด

โดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ 

ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสาร

เพ่ิมเติมใหครบถวนตามท่ีกำหนดในแบบบันทึกความบกพรอง

ใหเจาหนาท่ีสงคืนคำขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึง

เหตุแหงการคืนดวยและแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตาม

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539))) 

 

1 ชั่วโมง เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 

กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 

กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให

20 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ 

ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กฎหมายกำหนดภายใน 

30 วันนับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน 

(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2)  

พ.ศ. 2557) 

)) 

4) - 

การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 

     1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนดหากพนกำหนด

ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว

อันสมควร 

     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 

แจงคำสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ี

จำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 200 ตาราง

เมตรแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการ

อุทธรณ 

 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ 

ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยัง

ไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันท่ีเอกสาร

ถูกตองและครบถวนใหแจงการขยายเวลาใหผูขออนุญาต

ทราบทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสำเนาแจง

สำนักก.พ.ร. ทราบ)) 

8 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

5) - 

ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนด 

 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ 

ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาท่ีกำหนดจะตองเสียคาปรับ

เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระ)) 

1 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

2) 

 

สำเนาทะเบียนบาน 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

3) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนด) 

- 

4) 

 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอำนาจ) 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนด) 

- 

5) 

 

หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนด) 

- 

6) 

 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของเชนสำเนาใบอนุญาต

ส่ิงปลูกสรางอาคารหรือหลักฐานแสดงวาอาคารนั้นสามารถใช

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

ประกอบการไดตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนด) 

7) 

 

ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาตผูชวยจำหนายอาหารและผู

ปรุงอาหาร 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนด) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหาร

และสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตรฉบับละไมเกิน 

2,000 บาทตอป 

(หมายเหตุ: (ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน)) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนคร  47120   หมายเลขโทรศัพท 0-4298-

1817 หรือ  www.nongsanom.org 

(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถ่ิน)) 

 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ช่ือกระบวนงาน:การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารพืนท่ีเกิน 200 

ตารางเมตร 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

 

ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 30.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารพืนท่ี

เกิน 200 ตารางเมตร 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสำหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าท่ี 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนครกระทรวงสาธารณสุข 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามท่ีองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินกำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ินใหเปนกิจการท่ีตองควบคุมในเขตทองถ่ินนั้น) จะตองยื่นขอ

ตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีท่ีรับผดิชอบภายใน..ระบ.ุ.... วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

(ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดยื่นคำขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการ

ตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคำสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอ

ตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

ท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกำหนดจะตองเสีย

คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระและกรณีท่ีผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกัน

เกินกวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับ

จนครบจำนวน 

  2. เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 

   (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 

  (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต 

 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 

   (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสวน

ทองถ่ินกำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ิน.... 

หมายเหตุ: ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไว

ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานท่ีใหบริการ 

สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัด

สกลนคร  47120/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน

ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :30 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ

ท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพพรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกำหนด 

(หมายเหตุ: -) 

 

15 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน

ของเอกสารหลักฐานทันที 

กรณีไมถูกตอง/ครบถวนจนท. แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/

เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน

ขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนดโดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

 

(หมายเหตุ: (หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไม

สงเอกสารเพ่ิมเติมใหครบถวนตามท่ีกำหนดในแบบบันทึก

ความบกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืนคำขอและเอกสารพรอมแจง

เปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวยและแจงสิทธิในการอุทธรณ 

(อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครองพ.ศ. 

2539))) 

 

 

1 ชั่วโมง เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 

กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 

กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

 

(หมายเหตุ: ( กฎหมายกำหนดภายใน 

30 วันนับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน 

(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2)  

พ.ศ. 2557) 

)) 

4) - 

การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนดหากพนกำหนด

ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว

อันสมควร 

     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 

แจงคำสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ี

เปนอันตรายตอสุขภาพแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบพรอม

แจงสิทธิในการอุทธรณ 

 

(หมายเหตุ: (ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออก

ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน

นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวนใหแจงการขยายเวลา

ใหผูขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ

พรอมสำเนาแจงสำนักก.พ.ร. ทราบ)) 

8 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

5) - 

ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนด (ตามประเภทกิจการท่ีเปน

อันตรายตอสุขภาพท่ีมีขอกำหนดของทองถ่ิน)  

(หมายเหตุ: (กรณีไมชำระตามระยะเวลาท่ีกำหนดจะตองเสีย

คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระ)) 

1 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 



 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

2) 

 

สำเนาทะเบียนบาน 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

3) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

 

- 

4) 

 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอำนาจ) 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

5) 

 

หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

6) 

 

สำเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเชาหรือสิทธิอ่ืนใดตามกฎหมายใน

การใชประโยชนสถานท่ีท่ีใชประกอบกิจการในแตละประเภทกิจการ 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

7) 

 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ีแสดง

วาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตได 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

8) 

 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของในแตละประเภท

กิจการเชนใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 

ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การ

เดินเรือในนานน้ำไทยพ.ศ. 2546 เปนตน 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

9) 

 

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการท่ีกฎหมายกำหนดใหมีการ

ประเมินผลกระทบเชนรายงานการวิเคราะหผลกระทบส่ิงแวดลอม 

(EIA) รายงานการประเมินผลกระทบตอสุขภาพ (HIA) 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

10) 

 

ผลการตรวจวัดคุณภาพดานส่ิงแวดลอม (ในแตละประเภทกิจการท่ี

กำหนด) 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

11) 

 

ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดงวาผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาล

อาหาร (กรณีย่ืนขออนุญาตกิจการท่ีเกี่ยวของกับอาหาร) 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตราย

ตอสุขภาพฉบับละไมเกิน 10,000 บาทตอป (คิดตามประเภทและ

ขนาดของกิจการ) 

(หมายเหตุ: (ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน)) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 

 

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนคร  47120   หมายเลขโทรศัพท 0-4298-

1817 หรือ  www.nongsanom.org 

(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถ่ิน)) 

 

หมายเหตุ 

- 



 

ช่ือกระบวนงาน:การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 

1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

2)กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพพ.ศ. 

2545 

ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 30.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสำหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 
 

 

 

 

 

 

ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าท่ี 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนส่ิงปฏิกูล 

หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนครกระทรวงสาธารณสุข 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลโดยทำเปนธุรกิจหรือไดรับ

ประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการจะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีท่ี

รับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วนักอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดยื่น

คำขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคำสั่งไมตออายุ

ใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตอง

ดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

ท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกำหนดจะตองเสีย

คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระและกรณีท่ีผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกัน

เกินกวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับ

จนครบจำนวน 

 

 2. เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 

   (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 

  (2) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูลดานผูขับข่ีและผูปฏิบัติงานประจำ

ยานพาหนะดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการควบคุมกำกับการขนสงเพ่ือ

ปองกันการลักลอบท้ิงสิ่งปฏิกูลใหถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดทองถ่ิน) 

   (3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสวน

ทองถ่ินกำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ิน.... 

 

หมายเหตุ: ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไว

ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานท่ีใหบริการ 

สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัด

สกลนคร  47120/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน

ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :30 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ

รับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลพรอมหลักฐานท่ีทองถ่ิน

กำหนด 

(หมายเหตุ: -) 

15 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน

ของเอกสารหลักฐานทันที 

กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/

เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน

ขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนดโดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

 

(หมายเหตุ: (หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไม

สงเอกสารเพ่ิมเติมใหครบถวนตามท่ีกำหนดในแบบบันทึก

ความบกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืนคำขอและเอกสารพรอมแจง

เปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวยและแจงสิทธิในการอุทธรณ 

(อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครองพ.ศ. 

2539))) 

1 ชั่วโมง เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจดานสุขลักษณะ 

กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 

กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

 

(หมายเหตุ: (กฎหมายกำหนดภายใน 

30 วันนับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน (ตามพ.ร.บ. 

20 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ

ราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2)  

พ.ศ. 2557) 

)) 

4) - 

การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 

    4.1 กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนดหากพนกำหนด

ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว

อันสมควร 

   4.2 กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 

แจงคำสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับ

ทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบ

พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

(หมายเหตุ: (ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออก

ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน

นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวนใหแจงการขยายเวลา

ใหผูขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ

พรอมสำเนาแจงสำนักก.พ.ร. ทราบ)) 

8 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

5) - 

ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนด 

(หมายเหตุ: (กรณีไมชำระตามระยะเวลาท่ีกำหนดจะตองเสีย

คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระ)) 

1 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

2) 

 

สำเนาทะเบียนบาน 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

3) 

 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(    เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กำหนด) 

 

- 

4) 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีรับกำจัดส่ิงปฏิกูลท่ีไดรับ

ใบอนุญาตและมีการดำเนินกจิการท่ีถูกตองตามหลักสุขาภิบาลโดย

มีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกำจัดส่ิงปฏิกูล 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กำหนด) 

- 

5) 

 

แผนการดำเนนิงานในการเกบ็ขนส่ิงปฏิกูลท่ีแสดงรายละเอียด

ข้ันตอนการดำเนินงานความพรอมดานกำลังคนงบประมาณวัสดุ

อุปกรณและวิธีการบริหารจัดการ 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กำหนด) 

- 

6) 

 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับข่ีและผูปฏิบัติงานประจำยานพาหนะ

ผานการฝกอบรมดานการจัดการส่ิงปฏิกูล (ตามหลักเกณฑท่ี

ทองถิ่นกำหนด) 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

กำหนด) 

7) 

 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปของ

ผูปฏิบัติงานในการเก็บขนส่ิงปฏิกูล 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กำหนด) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตรับทำการเก็บและขนส่ิงปฏิกูล

ฉบับละไมเกิน 2,000 บาทตอป 

(หมายเหตุ: (ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน)) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 

 

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนคร  47120   หมายเลขโทรศัพท 0-4298-

1817 หรือ  www.nongsanom.org 

(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถ่ิน)) 

 

หมายเหตุ 

- 
 
 



 

ช่ือกระบวนงาน:การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 

1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 30.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสำหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 
 

 

 

 

 

 

ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าท่ี 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนครกระทรวงสาธารณสุข 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามท่ีองคกรปกครอง

สวนทองถ่ินกำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ินใหเปนกิจการท่ีตองควบคุมในเขตทองถ่ินนั้น) ตองยื่นขออนุญาตตอ

เจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกำหนดพรอมท้ัง

เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกำหนดของทองถ่ินณกลุม/กอง/ฝายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 

   2. เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 

   (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 

  (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต 

  (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 

  (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสวน

ทองถ่ินกำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ิน.... 

 

หมายเหตุ: ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไว

ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานท่ีใหบริการ 

สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัด

สกลนคร  47120/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน

ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :30 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ี

เปนอันตรายตอสุขภาพ (แตละประเภทกิจการ) พรอม

หลักฐานท่ีทองถ่ินกำหนด 

(หมายเหต:ุ ()) 

15 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน

ของเอกสารหลักฐานทันที 

กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/

เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน

ขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนดโดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

(หมายเหตุ: (หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสง

เอกสารเพ่ิมเติมใหครบถวนตามท่ีกำหนดในแบบบันทึกความ

บกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืนคำขอและเอกสารพรอมแจงเปน

หนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวยและแจงสิทธิในการอุทธรณ 

(อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครองพ.ศ. 

2539) 

 

1 ชั่วโมง เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 

กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 

กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

(หมายเหตุ: (กฎหมายกำหนดภายใน 

30 วันนับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน 

(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2)  

พ.ศ. 2557) 

 

20 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

4) การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนดหากพนกำหนด

ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว

อันสมควร 

    2. กรณีไมอนุญาต 

แจงคำสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอ

สุขภาพ (ในแตละประเภทกิจการ) แกผูขออนุญาตทราบ

พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

(หมายเหตุ: (ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออก

ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน

นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวนใหแจงการขยายเวลา

ใหผูขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ

พรอมสำเนาแจงสำนักก.พ.ร. ทราบ)) 

8 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

5) ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนด (ตามประเภทกิจการท่ีเปน

อันตรายตอสุขภาพท่ีมีขอกำหนดของทองถ่ิน)  

(หมายเหตุ: (กรณีไมชำระตามระยะเวลาท่ีกำหนดจะตองเสีย

คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระ)) 

1 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

2) 

 

สำเนาทะเบียนบาน 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

3) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง1ฉบับ 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

4) 

 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอำนาจ) 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

5) 

 

หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

6) 

 

สำเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเชาหรือสิทธิอ่ืนใดตามกฎหมายใน

การใชประโยชนสถานท่ีท่ีใชประกอบกิจการในแตละประเภทกิจการ 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

7) 

 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ีแสดง

วาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตได 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

8) 

 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของในแตละประเภท

กิจการเชนใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 

ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การ

เดินเรือในนานน้ำไทยพ.ศ. 2546 เปนตน 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

9) เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการท่ีกฎหมายกำหนดใหมีการ

ประเมินผลกระทบเชนรายงานการวิเคราะหผลกระทบส่ิงแวดลอม 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

 (EIA) รายงานการประเมินผลกระทบตอสุขภาพ (HIA) 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

10) 

 

ผลการตรวจวัดคุณภาพดานส่ิงแวดลอม (ในแตละประเภทกิจการท่ี

กำหนด) 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

 

- 

11) 

 

ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดงวาผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาล

อาหาร (กรณีย่ืนขออนุญาตกิจการท่ีเกี่ยวของกับอาหาร) 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอ

สุขภาพฉบับละไมเกิน 10,000 บาทตอป (คิดตามประเภทและ

ขนาดของกิจการ) 

(หมายเหต:ุ (ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน)) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 

 

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนคร  47120   หมายเลขโทรศัพท 0-4298-

1817 หรือ  www.nongsanom.org 

(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 



 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถ่ิน)) 

 

หมายเหตุ 

- 

 

ช่ือกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

2)กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพพ.ศ. 

2545 

ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 30.0 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสำหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 

ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าท่ี 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดส่ิงปฏิกูล 

หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนครกระทรวงสาธารณสุข 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูลโดยทำเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชนตอบแทน

ดวยการคิดคาบริการตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคำขอตาม

แบบฟอรมท่ีกฎหมายกำหนดพรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกำหนดของทองถ่ินณกลุม/กอง/ฝาย

ท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 

  2. เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 

  (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 

 (2) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานสุขลักษณะการกำจัดสิ่งปฏิกูลและดานคุณสมบัติของ

ผูปฏิบัติงานถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 

  (3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสวน

ทองถ่ินกำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ิน.... 

หมายเหตุ: ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไว

ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานท่ีใหบริการ 

สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัด

สกลนคร  47120/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน

ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :30 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับ

ทำการกำจัดสิ่งปฏิกูลพรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกำหนด 

(หมายเหตุ: -) 

15 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน

ของเอกสารหลักฐานทันที 

กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/

เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน

ขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนดโดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

(หมายเหตุ: (หากผูขออนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสาร

เพ่ิมเติมใหครบถวนตามท่ีกำหนดในแบบบันทึกความบกพรอง

ใหเจาหนาท่ีสงคืนคำขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึง

เหตุแหงการคืนดวยและแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตาม

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 

กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 

กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

(หมายเหตุ: (กฎหมายกำหนดภายใน 

30 วันนับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน 

(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2)  

พ.ศ. 2557) 

)) 

20 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

4) - 

การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนดหากพนกำหนด

ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว

อันสมควร 

    2. กรณีไมอนุญาต 

แจงคำสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่ง

ปฏิกูลแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

8 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

(หมายเหตุ: (ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออก

ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน

นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวนใหแจงการขยายเวลา

ใหผูขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ

พรอมสำเนาแจงสำนักก.พ.ร. ทราบ)) 

5) - 

ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนด 

(หมายเหตุ: (กรณีไมชำระตามระยะเวลาท่ีกำหนดจะตองเสีย

คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระ)) 

1 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

2) 

 

สำเนาทะเบียนบาน 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

3) 

 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารหรือ

ใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(    เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กำหนด) 

- 

4) 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีกำจัดส่ิงปฏิกูลท่ีไดรับใบอนุญาต

และมีการดำเนินกิจการท่ีถูกตองตามหลักสุขาภิบาล 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กำหนด) 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

5) 

 

แผนการดำเนนิงานในการกำจัดส่ิงปฏิกูลท่ีแสดงรายละเอียด

ข้ันตอนการดำเนินงานความพรอมดานกำลังคนงบประมาณวัสดุ

อุปกรณและวิธีการบริหารจัดการ 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กำหนด) 

 

- 

6) 

 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏิบัติงานท่ีทำหนาท่ีกำจัดส่ิงปฏิกูลผาน

การฝกอบรมดานสุขอนามัยและความปลอดภัยจากการทำงาน 

(ตามหลักเกณฑท่ีทองถิ่นกำหนด) 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กำหนด) 

- 

7) 

 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปของ

ผูปฏิบัติงานในการกำจัดส่ิงปฏิกูล 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กำหนด) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทำการกำจัดส่ิงปฏิกูลฉบับละไม

เกิน 5,000 บาทตอป 

(หมายเหตุ: ((ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน))) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 

 

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนคร  47120   หมายเลขโทรศัพท 0-4298-

1817 หรือ  www.nongsanom.org 

(หมายเหต:ุ -) 



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถ่ิน)) 

 

หมายเหตุ 

- 

ช่ือกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูล 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

2)พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 30.0 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูล 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสำหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 

ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าท่ี 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนส่ิงปฏิกูล 

หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนครกระทรวงสาธารณสุข 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลโดยทำเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชนตอบ

แทนดวยการคิดคาบริการตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคำ

ขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกำหนดพรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกำหนดของทองถ่ินณกลุม/

กอง/ฝายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 

  2. เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 

  (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 

  (2) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูลดานผูขับข่ีและผูปฏิบัติงานประจำ

ยานพาหนะดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการควบคุมกำกับการขนสงเพ่ือ

ปองกันการลักลอบท้ิงสิ่งปฏิกูลใหถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 

  (3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสวน

ทองถ่ินกำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ิน.... 

หมายเหตุ: ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไว

ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานท่ีใหบริการ 

สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัด

สกลนคร  47120/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน

ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :30 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับ

ทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลพรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกำหนด 

(หมายเหตุ: () 

15 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน

ของเอกสารหลักฐานทันที 

กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/

เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการไดใน

ขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนดโดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

(หมายเหตุ: (หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคำขอหรือไมสง

เอกสารเพ่ิมเติมใหครบถวนตามท่ีกำหนดในแบบบันทึกความ

บกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืนคำขอและเอกสารพรอมแจงเปน

หนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวยและแจงสิทธิในการอุทธรณ 

(อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครองพ.ศ. 

2539))) 

1 ชั่วโมง เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจดานสุขลักษณะ 

กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 

กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

(หมายเหตุ: (กฎหมายกำหนดภายใน 

30 วันนับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน 

(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557) 

)) 

20 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

4) -การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาต 

     1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนดหากพนกำหนด

ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว

อันสมควร 

    2. กรณีไมอนุญาต 

แจงคำสั่งไมออกใบอนุญาตใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำ

การเก็บและขนสิ่งปฏิกูลแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิ

ในการอุทธรณ 

8 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

(หมายเหตุ: (ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออก

ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน

นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวนใหแจงการขยายเวลา

ใหผูขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ

พรอมสำเนาแจงสำนักก.พ.ร. ทราบ)) 

5) - 

ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนด 

(หมายเหตุ: (กรณีไมชำระตามระยะเวลาท่ีกำหนดจะตองเสีย

คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระ)) 

1 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

2) 

 

สำเนาทะเบียนบาน 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

3) 

 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กำหนด) 

- 

4) 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีรับกำจัดส่ิงปฏิกูลท่ีไดรับ

ใบอนุญาตและมีการดำเนินกจิการท่ีถูกตองตามหลักสุขาภิบาลโดย

มีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกำจัดส่ิงปฏิกูล 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กำหนด) 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

5) 

 

แผนการดำเนนิงานในการเกบ็ขนส่ิงปฏิกูลท่ีแสดงรายละเอียด

ข้ันตอนการดำเนินงานความพรอมดานกำลังคนงบประมาณวัสดุ

อุปกรณและวิธีการบริหารจัดการ 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กำหนด) 

 

- 

6) 

 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับข่ีและผูปฏิบัติงานประจำยานพาหนะ

ผานการฝกอบรมดานการจัดการส่ิงปฏิกูล (ตามหลักเกณฑท่ี

ทองถิ่นกำหนด) 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กำหนด) 

- 

7) 

 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปของ

ผูปฏิบัติงานในการเก็บขนส่ิงปฏิกูล 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กำหนด) 

- 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทำการเก็บและขนส่ิงปฏิกูลฉบับละ

ไมเกิน 5,000 บาทตอป 

(หมายเหต:ุ ((ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน))) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 

 

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนคร  47120   หมายเลขโทรศัพท 0-4298-

1817 หรือ  www.nongsanom.org 

(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 



 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถ่ิน)) 

หมายเหตุ 

- 

ช่ือกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 30.0 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสำหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 
 

 

 

 

 

ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าท่ี 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 

หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนครกระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน

พ.ศ. ๒๕๔๘กำหนดใหผูปวยเอดสท่ีมีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯและมีความประสงคจะขอรับการสงเคราะห

ใหยื่นคำขอตอผูบริหารทองถ่ินท่ีตนมีผูลำเนาอยูกรณีไมสามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะหดวยตนเองได

จะมอบอำนาจใหผูอุปการะมาดำเนินการก็ได 

 หลักเกณฑ 

ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้ 

1. เปนผูปวยเอดสท่ีแพทยไดรับรองและทำการวินิจฉัยแลว 

2. มีภูมิลำเนาอยูในเขตพ้ืนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพหรือถูกทอดท้ิงหรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดูหรือไมสามารถประกอบอาชีพเลี้ยง

ตนเองไดในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดสผูปวยเอดสท่ีไดรับความเดือดรอนกวาหรือผูท่ีมีปญหาซ้ำซอนหรือผู

ท่ีอยูอาศัยอยูในพ้ืนท่ีหางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอน 

 วิธีการ 

    1. ผูปวยเอดสยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณท่ีทำการองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินดวยตนเองหรือมอบอำนาจใหผูอุปการะมาดำเนินการก็ได 

    2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยูคุณสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไมโดยพิจารณาจาก

ความเดือดรอนเปนผูท่ีมีปญหาซ้ำซอนหรือเปนผูท่ีอยูอาศัยอยูในพ้ืนท่ีหางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการ

ของรัฐ 

    3.กรณีผูปวยเอดสท่ีไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยูถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบตองไปยื่นความประสงคตอ

องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไปเพ่ือพิจารณาใหม 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานท่ีใหบริการ 

สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัด

สกลนคร  47120/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของ

ทุกป)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน

ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :13 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูท่ีประสงคจะขอรับการสงเคราะหหรือผูรับมอบอำนาจยื่นคำ

ขอพรอมเอกสารหลักฐานและเจาหนาท่ีตรวจสอบคำรองขอ

ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ 

(หมายเหตุ: -) 

45 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

2) การพิจารณา 

ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเปนอยูและคุณสมบัติ 

(หมายเหตุ: -) 

15 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

3) การพิจารณา 

ตรวจสภาพความเปนอยูและคุณสมบัติของผูท่ีประสงครับการ

สงเคราะห 

(หมายเหตุ: -) 

3 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

4) การพิจารณา 

จัดทำทะเบียนประวัติพรอมเอกสารหลักฐานประกอบ

ความเห็นเพ่ือเสนอผูบริหารพิจารณา 

(หมายเหตุ: -) 

2 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

5) การพิจารณา 

พิจารณาอนุมัติ 

(หมายเหตุ: -) 

7 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ

ท่ีมีรูปถายพรอมสำเนา 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

2) 

 

ทะเบียนบานพรอมสำเนา 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

3) 

 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสำเนา (กรณีท่ีผูขอรับเงินเบ้ียยัง

ชีพผูประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบ้ียยัง

ชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

4) 

 

หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน)  

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

5) 

 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ

ท่ีมีรูปถายพรอมสำเนาของผูรับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให

ดำเนินการแทน) 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

6) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสำเนาของผูรับมอบอำนาจ (กรณี

ท่ีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

 ประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุผานธนาคารของผูรับมอบ

อำนาจ) 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน:การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สำนักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีสวนรวมกรมสงเสริมการ

ปกครองทองถ่ินสำนักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีสวนรวม 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 

1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 2548 

ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา:- 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสำหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 
 

 

 

 

 

 

ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าท่ี 



คูมือสำหรับประชาชน : การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร

พ้ืนท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร 

หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนครกระทรวงสาธารณสุข 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

 

ผูใดประสงคขอจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนท่ีใดซ่ึงมีพ้ืนท่ีไมเกิน 200 

ตารางเมตรและมิใชเปนการขายของในตลาดตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินเพ่ือขอรับหนังสือรับรองการแจงท้ังนี้ผู

ขอรับหนังสือรับรองการแจงสามารถดำเนินกิจการไดทันทีหลังจากยื่นคำขอโดยยื่นคำขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมาย

กำหนดพรอมท้ังเอกสารประกอบการแจงตามขอกำหนดของทองถ่ินณกลุม/กอง/ฝายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 

 

  2. เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 

 

   (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 

 

  (2) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสวน

ทองถ่ินกำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ิน.... 

 

หมายเหตุ: ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไว

ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานท่ีใหบริการ 

สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัด

สกลนคร  47120/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน

ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :7 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 15 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

ผูขอรับหนังสือรับรองการแจงยื่นคำขอแจงจัดตั้งสถานท่ี

จำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีไมเกิน 200 

ตารางเมตรพรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกำหนด 

(หมายเหตุ: -) 

จังหวัดสกลนคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีออกใบรับแจง 

(หมายเหตุ: (กฎหมายกำหนดตองออกใบรับแจงภายในวันท่ี

ไดรับแจง)) 

30 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

3) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

กรณีการแจงไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคำขอ

แจงแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการ

ไดในขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการ

เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน 7 วันนับแตวันท่ีไดรับ

แจงโดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

 

(หมายเหตุ: (หากผูแจงไมแกไขหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติม

ภายใน 7 วันทำการนับแตวันท่ีไดรับการแจงท่ีกำหนดในแบบ

บันทึกความบกพรองใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหการ

แจงของผูแจงเปนอันสิ้นสุด)) 

1 ชั่วโมง เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

4) - 

ออกหนังสือรับรองการแจง/การแจงเปนอันสิ้นสุด 

     1. กรณีออกหนงัสือรับรองการแจง 

มีหนังสือแจงใหผูแจงทราบเพ่ือมารับหนังสือรับรองการแจง 

     2. กรณีการแจงเปนอันสิ้นสุด 

แจงคำสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นสุดแกผูแจงทราบพรอมแจง

สิทธิการอุทธรณ 

 

(หมายเหตุ: -) 

5 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

5) - 1 วัน เทศบาลตำบลหนอง



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งออกหนังสือรับรอง 

การแจง) 

แจงใหผูยื่นคำขอแจงมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนด (สถานท่ีจำหนายอาหารและ

สถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร)  

 

(หมายเหตุ: (กรณีไมชำระตามระยะเวลาท่ีกำหนดจะตองเสีย

คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระ)) 

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

2) 

 

สำเนาทะเบียนบาน 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

3) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนด) 

- 

4) 

 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอำนาจ) 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนด) 

- 

5) หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล - 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

 ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนด) 

6) 

 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกำหนด) 

- 

7) 

 

เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถิ่นประกาศ

กำหนด 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนียมหนังสือรับการแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหาร

และสถานท่ีสะสมอาหาร 

พ้ืนท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตรฉบับละไมเกิน 1,000 บาทตอป 

 

(หมายเหตุ: (ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน)) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 

 

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนคร  47120   หมายเลขโทรศัพท 0-4298-

1817 หรือ  www.nongsanom.org 

(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบคำขอแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถ่ิน)) 

 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ช่ือกระบวนงาน:การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีไมเกิน 

200 ตารางเมตร 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 

1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 30.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร

พ้ืนท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสำหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 
 

 

 

 

 

ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าท่ี 



คูมือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอ

จดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนครกระทรวงพาณิชย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วันนับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอำนาจใหผูอ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็

ได 

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคำขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ีหรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุ

ไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวท้ังนี้ในกรณีท่ีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไม

สมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทำบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสาร

หลักฐานท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมโดยผูยื่นคำขอจะตองดำเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ี

กำหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคำขอละท้ิงคำขอโดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบ

อำนาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสำเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจไว

เปนหลักฐาน 

 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานท่ีใหบริการ 

สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมตำบลหนองสนมอำเภอ

วานรนิวาสจังหวัดสกลนคร 47120  โทรศัพท: 0-4298-1817/

ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน

ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :60 นาที 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 30 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

(หมายเหตุ: -) 

จังหวัดสกลนคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีการเงินรับชำระคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -) 

5 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขาระบบ/

จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนา

เอกสาร 

(หมายเหตุ: -) 

15 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใหผูยื่นคำขอ 

(หมายเหตุ: -) 

10 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

คำขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบทพ.) 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

สำเนาทะเบียนบาน 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

4) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสำนักงานแหงใหญโดยให - 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

 เจาของรานหรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนามและใหมีพยานลงช่ือ

รับรองอยางนอย 1 คน 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ(กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ) 

5) 

 

สำเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน

หรือสำเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชาหรือเอกสาร

สิทธิ์อยางอ่ืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอมพรอม

ลงนามรับรองสำเนาถูกตอง 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ) 

- 

6) 

 

แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสำคัญ

บริเวณใกลเคียงโดยสังเขปพรอมลงนามรับรองเอกสาร 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

8) 

 

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูรับมอบอำนาจ (ถามี) พรอม

ลงนามรับรองสำเนาถูกตอง 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

9) 

 

สำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจำหนายหรือให

เชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาท่ีขายหรือใหเชา

หรือสำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซ้ือ

ขายจากตางประเทศพรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ(ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดี

แถบบันทึกวีดิทัศนแผนวีดิทัศนดีวีดีหรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัล

เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง) 

10) 

 

หนังสือช้ีแจงขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทุนและหลักฐาน

แสดงจำนวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจาหนาท่ีเพ่ือทำบันทึกถอยคำ

เกี่ยวกับขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐาน

แสดงจำนวนเงินทุนก็ได 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ(ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือ

เครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณี) 

- 

 

 

 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ) 

(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม 50 บาท 

 

 

2) คาธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 

(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม 30 บาท 

 

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนคร 47120 

(หมายเหตุ: -) 

2) โทรศัพท : 0-4298-1817 



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

(หมายเหตุ: -) 

3) เว็บไซต  : www.nongsanom.org 

(หมายเหตุ: -) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ช่ือกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียน

เปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมพัฒนาธุรกิจการคากรมพัฒนาธุรกิจการคากรมพัฒนาธุรกิจการคา 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบียน 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1)กฎกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 
2)พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเปนพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 

3)ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวาดวย
ทะเบียนพาณิชย 
4)ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับแหงพระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 
5)ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 
6)ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 
7)ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย 
(ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553  
8)ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกำหนดแบบพิมพเพ่ือใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2555   
9)คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชยท่ี 1/2553  เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชยและเลขคำ
ขอจดทะเบียนพาณิชย 
10)พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 
11)ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกำหนดแบบพิมพพ.ศ. 2549 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา:ไมมี 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 0.0 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอ

จดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสำหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 
 

ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าท่ี 



คูมือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียน

พาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนครกระทรวงพาณิชย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงไดจดทะเบียนไวแลวหากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆท่ีไดจดทะเบียนไวจะตองยื่นคำขอจด

ทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการภายในเวลา 30 วันนับตั้งแตวันท่ีไดมีการเปลี่ยนแปลงรายการนั้นๆ  (มาตรา 13) 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอำนาจใหผูอ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็ได 

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคำขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ีหรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุ

ไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวท้ังนี้ในกรณีท่ีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไม

สมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทำบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสาร

หลักฐานท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมโดยผูยื่นคำขอจะตองดำเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ี

กำหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคำขอละท้ิงคำขอโดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบ

อำนาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสำเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจไว

เปนหลักฐาน 

 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานท่ีใหบริการ 

สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัด

สกลนคร 

47120  โทรศัพท 0-4298-1817/ติดตอดวยตนเองณ

หนวยงาน 

(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน

ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :60 นาที 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 30 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

(หมายเหตุ: -) 

จังหวัดสกลนคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีการเงินรับชำระคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -) 

5 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขา

ระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/

สำเนาเอกสาร 

(หมายเหตุ: -) 

15 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใหผูยื่นคำขอ 

(หมายเหตุ: -) 

10 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

คำขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบทพ.) 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(สำเนาบัตรประจำตัวของผูประกอบพาณิชยกิจพรอมลง

นามรับรองสำเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

สำเนาทะเบียนบาน 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

กรมการปกครอง 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ(สำเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจพรอมลงนาม

รับรองสำเนาถูกตอง) 

4) 

 

(ตนฉบับ) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสำนักงานแหง

ใหญโดยใหเจาของรานหรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนามและใหมีพยาน

ลงช่ือรับรองอยางนอย 1 คน 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ(กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ) 

- 

5) 

 

สำเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน

หรือสำเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชาหรือเอกสาร

สิทธิ์อยางอ่ืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอมพรอม

ลงนามรับรองสำเนาถูกตอง 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน) 

- 

6) 

 

แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสำคัญ

บริเวณใกลเคียงโดยสังเขปพรอมลงนามรับรองเอกสาร 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

8) 

 

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูรับมอบอำนาจ (ถามี) พรอม

ลงนามรับรองสำเนาถูกตอง 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ- 

 

กรมการปกครอง 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

9) 

 

ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียม (ครั้งละ) 

(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม 20 บาท 

 

 

2) คาธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 

(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม 30 บาท 

 

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนคร 47120 

(หมายเหตุ: -) 

2) โทรศัพท : 0-4298-1817 

(หมายเหตุ: -) 

3) เว็บไซต  : www.nongsanom.org 

(หมายเหตุ: -) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) คูมือการกรอกเอกสาร 

(หมายเหตุ: -) 

 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ช่ือกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 

2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมพัฒนาธุรกิจการคากรมพัฒนาธุรกิจการคากรมพัฒนาธุรกิจการคา 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบียน 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 

1)กฎกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

2)ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวาดวย

ทะเบียนพาณิชย 

3)ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับแหงพระราชบัญญัติ

ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

4)ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 

6) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553  

7) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกำหนดแบบพิมพเพ่ือใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2555   

8)คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชยท่ี 1/2553  เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชยและเลขคำ

ขอจดทะเบียนพาณิชย 

9) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกำหนดแบบพิมพพ.ศ. 2549 

10)คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชยท่ี 1/2554 เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชยและเลขคำ

ขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 

ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา:ไมมี 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าท่ี 



 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียน

พาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสำหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 

2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนครกระทรวงพาณิชย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงจดทะเบียนพาณิชยไวตอมาไดเลิกประกอบพาณิชยกิจท้ังหมดจะโดยเหตุใดก็ตามเชน

ขาดทุนไมประสงคจะประกอบการคาตอไปเจาของสถานท่ีเรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชาหรือเลิกหางหุนสวน

บริษัทใหยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจตอพนักงานเจาหนาท่ีภายในกำหนด 30 วันนับตั้งแตวันเลิก

ประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 

2. กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเองเชนวิกลจริตตายสาบสูญ

เปนตนใหผูท่ีมีสวนไดเสียตามกฎหมายเชนสามีภริยาบิดามารดาหรือบุตรยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ

แทนผูประกอบพาณิชยกิจนั้นไดโดยใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนเลิกพรอมแนบ

เอกสารหลักฐานการท่ีผูประกอบพาณิชยกิจไมสามารถมายื่นคำขอจดทะเบียนไดดวยตนเองเชนใบมรณบัตรคำสั่ง

ศาลเปนตน 

3. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรือจะมอบอำนาจใหผูอ่ืนยื่น

แทนก็ได 

4.ใหผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเปนเจาของกิจการหรือผูมีสวนไดเสีย (แลวแตกรณี) เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการ

ในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบยีน 

5. แบบพิมพคำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ีหรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุ

ไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวท้ังนี้ในกรณีท่ีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไม

สมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทำบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสาร

หลักฐานท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมโดยผูยื่นคำขอจะตองดำเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ี

กำหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคำขอละท้ิงคำขอโดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบ

อำนาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสำเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจไว

เปนหลักฐาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ชองทางการใหบริการ 

 

สถานท่ีใหบริการ 

สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัด

สกลนคร  47120  โทรศัพท  0-4298-1817/ติดตอดวย

ตนเองณหนวยงาน 

(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน

ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :60 นาที 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

(หมายเหตุ: -) 

30 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีการเงินรับชำระคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -) 

5 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขา

ระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/

สำเนาเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -) 

15 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใหผูยื่นคำขอ 

(หมายเหตุ: -) 

10 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

คำขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบทพ.) 

ฉบับจริง1ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

สำเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ- 

2) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(สำเนาบัตรประจำตัวของผูประกอบพาณิชยกิจหรือทายาท

ท่ียื่นคำขอแทนพรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

4) 

 

สำเนาใบมรณบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแกกรรม) 

โดยใหทายาทท่ีย่ืนคำขอเปนผูลงนามรับรองสำเนาถูกตอง 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

5) 

 

สำเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผูลงช่ือแทนผูประกอบ

พาณิชยกิจซ่ึงถึงแกกรรมพรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

6) 

 

หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

7) 

 

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูรับมอบอำนาจ (ถามี) พรอม

ลงนามรับรองสำเนาถูกตอง 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

กรมการปกครอง 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ) 

(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม 20 บาท 

 

2) คาธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 

(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม 30 บาท 

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนคร 47120 

(หมายเหตุ: -) 

2) โทรศัพท : 0-4298-1817 

(หมายเหตุ: -) 

3) เว็บไซต  : www.nongsanom.org 

(หมายเหตุ: -) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) คูมือการกรอกเอกสาร 

(หมายเหตุ: -) 

 

หมายเหตุ 

- 



ช่ือกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผู

ขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมพัฒนาธุรกิจการคากรมพัฒนาธุรกิจการคากรมพัฒนาธุรกิจการคา 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบียน 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกำหนดแบบพิมพพ.ศ. 2549 

2) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกำหนดแบบพิมพเพ่ือใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2555   

3) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553  

5)กฎกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

6)คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชยท่ี 1/2553  เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชยและเลขคำ

ขอจดทะเบียนพาณิชย 

7)คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชยท่ี 1/2554 เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชยและเลขคำขอ

จดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 

8)ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวาดวย

ทะเบียนพาณิชย 

9)ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับแหงพระราชบัญญัติ

ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

10)ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 

11)พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเปนพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 

12)พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าท่ี 



กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา:ไมมี 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 0.0 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 

2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสำหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสำหรับประชาชน : การแจงขุดดิน 

หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนครกระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.การขุดดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวนดังนี้ 

         1.1การดำเนินการขุดดินนั้นจะตองเปนการดำเนินการในทองท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช

บังคับไดแก 

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพัทยา 

              4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึนซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกำหนดใน

ราชกิจจานุเบกษา 

              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 

              7) ทองท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกำหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณี

องคการบริหารสวนทองถ่ินซ่ึงไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 

         1.2การดำเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา 17แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจะ

ทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3เมตรหรือมีพ้ืนท่ีปากบอดินเกินหนึ่งหม่ืนตารางเมตรหรือมีความ

ลึกหรือพ้ืนท่ีตามท่ีเจาพนักงานทองถ่ินประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจาพนักงานทองถ่ินจะตองไมเปนการ

กระทำท่ีขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543    

     2. การพิจารณารับแจงการขุดดิน 

เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกำหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน 7 วัน

นับแตวันท่ีไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแต

วันท่ีมีการแจงถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันท่ีผูแจงไดรับแจงใหแกไขใหเจาพนักงานทองถ่ินมี

อำนาจออกคำสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผลกรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ีกำหนดใหเจาพนักงาน

ทองถ่ินออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3วันนับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 

 

ชองทางการใหบรกิาร 

 

สถานท่ีใหบริการ 

สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัด

สกลนคร 47120  โทรศัพท  0-4298-1817/ติดตอดวย

ตนเองณหนวยงาน 

(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน

ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :7 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการขุดดินตามท่ีกำหนดใหเจาพนักงาน

ทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบขอมูล 

(หมายเหตุ: -) 

1 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณี

ถูกตอง) 

(หมายเหตุ: -) 

5 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงและแจงใหผูแจงมารับใบรับ

แจง 

(หมายเหตุ: -) 

1 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ((กรณีบุคคลธรรมดา)) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ((กรณีนิติบุคคล)) 

- 

3) 

 

แผนผังบริเวณท่ีประสงคจะดำเนินการขุดดิน 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา0ชุด 

หมายเหตุ- 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

4) 

 

แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณขางเคียง 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา0ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

5) 

 

แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา0ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

6) 

 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของ

ท่ีดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนา 

ฉบับจริง0ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ(กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอม

ของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน) 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอำนาจกรณีใหบุคคลอ่ืนย่ืนแจงการขุดดิน 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา0ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

8) 

 

หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา0ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

9) 

 

รายการคำนวณ (วิศวกรผูออกแบบและคำนวณการขุดดินท่ีมีความ

ลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน๓เมตรหรือพ้ืนท่ีปากบอดินเกิน 10,000 

ตารางเมตรตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาไมต่ำกวาระดับสามัญวิศวกรกรณีการ

ขุดดินท่ีมีความลึกเกินสูง 20 เมตรวิศวกรผูออกแบบและคำนวณ

ตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขา

วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา0ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

10) 

 

รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณสำหรับวัดการเคล่ือนตัวของดิน 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา0ชุด 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ(กรณีการขุดดินลึกเกิน 20 เมตร) 

11) 

 

ช่ือผูควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตรหรือมีพ้ืนท่ีปากบอ

ดินเกิน 10,000 ตารางเมตรหรือมีความลึกหรือมีพ้ืนท่ีตามท่ีเจา

พนักงานทองถิ่นประกาศกำหนดผูควบคุมงานตองเปนผูไดรับ

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา) 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา0ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมตอฉบับฉบับละ 500 บาท 

(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม 500 บาท 

 

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนคร 47120 

(หมายเหตุ: -) 

2) โทรศัพท : 0-4298-1817 

(หมายเหตุ: -) 

3) www.nongsanom.org 

(หมายเหตุ: -) 

4) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

ช่ือกระบวนงาน:การแจงขุดดิน 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 

1)พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 

ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 7.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การแจงขุดดิน 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสำหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 

ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าท่ี 



คูมือสำหรับประชาชน : การแจงถมดิน 

หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนครกระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.การถมดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวนดังนี้ 

         1.1การดำเนินการถมดินนั้นจะตองเปนการดำเนินการในทองท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช

บังคับไดแก 

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพัทยา 

              4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึนซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกำหนดใน

ราชกิจจานุเบกษา 

              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 

              7) ทองท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกำหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณี

องคการบริหารสวนทองถ่ินซ่ึงไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 

         1.2การดำเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจะ

ทำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับท่ีดินตางเจาของท่ีอยูขางเคียงและมีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 ตาราง

เมตรหรือมีพ้ืนท่ีเกินกวาท่ีเจาพนักงานทองถ่ินประกาศกำหนดซ่ึงการประกาศของเจาพนักงานทองถ่ินจะตองไมเปน

การขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 

     2. การพิจารณารับแจงการถมดิน 

เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกำหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน 7วัน

นับแตวันท่ีไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแต

วันท่ีมีการแจงถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันท่ีผูแจงไดรับแจงใหแกไขใหเจาพนักงานทองถ่ินมี

อำนาจออกคำสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผลกรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ีกำหนดใหเจาพนักงาน

ทองถ่ินออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3วันนับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานท่ีใหบริการ 

สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัด

สกลนคร  47120  โทรศัพท  0-4298-1817/ติดตอดวย

ตนเองณหนวยงาน 

(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน

ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 



ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :7 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการถมดินตามท่ีกำหนดใหเจาพนักงาน

ทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบขอมูล 

(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณี

ถูกตอง) 

(หมายเหต:ุ -) 

5 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงและแจงใหผูแจงมารับใบรับ

แจง 

(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง0ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

3) 

 

แผนผังบริเวณท่ีประสงคจะดำเนินการถมดิน 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา0ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

4) 

 

แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณขางเคียง 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา0ชุด 

หมายเหตุ- 

 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

5) 

 

แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา0ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

6) 

 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของ

ท่ีดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนา 

ฉบับจริง0ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ(กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอม

ของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน) 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอำนาจกรณีใหบุคคลอ่ืนย่ืนแจงการถมดิน 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา0ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

8) 

 

หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา0ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

9) 

 

รายการคำนวณ (กรณีการถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของเนินดินติดตอเปนผืน

เดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินตั้งแต 2 

เมตรข้ึนไปวิศวกรผูออกแบบและคำนวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาต

ใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาไมตำ่กวา

ระดับสามัญวิศวกรกรณีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูง

ของเนินดินเกิน 5 เมตรวิศวกรผูออกแบบและคำนวณตองเปนผู

ไดรับใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขา

วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา0ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

10) 

 

ช่ือผูควบคุมงาน (กรณีการถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของเนินดินติดตอเปนผืน

เดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินตั้งแต 2 

เมตรข้ึนไปตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา) 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา0ชุด 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ- 

11) 

 

ช่ือและท่ีอยูของผูแจงการถมดิน 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา0ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมตอฉบับฉบับละ 500 บาท 

(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม 500 บาท 

 

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนคร 47120 

(หมายเหตุ: (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nongsanom.org) 

2. ทางโทรศัพท  0-4298-1817)) 

2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน:การแจงถมดิน 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 

1)พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 

ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 7.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การแจงถมดิน 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสำหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 
 

 

 

 

 

ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าท่ี 



คูมือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีบำรุงทองท่ี 

หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนครกระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีบำรุงทองท่ีพ.ศ. 2508 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับชำระภาษีบำรุง

ทองท่ีโดยมีหลักเกณฑและข้ันตอนดังนี้ 

 1. การติดตอขอชำระภาษีบำรุงทองท่ี 

 1.1 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีผูท่ีเปนเจาของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคมของปท่ีมีการตีราคาปานกลางท่ีดิน 

 (1) ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) พรอมดวยหลักฐานท่ีตองใชตอเจา

พนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของปท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดิน 

 (2) เจาพนักงานประเมินจะทำการตรวจอสบและคำนวณคาภาษีแลวแจงการประเมินใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือ

เจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีเปนจำนวนเทาใดภายในเดือนมีนาคม 

 (3) ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินจะตองเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปเวนแตกรณีไดรับใบแจงการ

ประเมินหลังเดือนมีนาคมตองชำระภาษีภายใน 30 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน 

 1.2 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปนเจาของท่ีดินรายใหมหรือจำนวนเนื้อท่ีดินเดิมเปลี่ยนแปลงไป 

 (1) เจาของท่ีดินยื่นคำรองตามแบบภบท.5 หรือภบท.8 แลวแตกรณีพรอมดวยหลักฐานตอเจาพนักงานประเมิน

ภายในกำหนด 30 วันนับแตวันไดรับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง 

 (2) เม่ือเจาหนาท่ีไดรับแบบแลวจะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 

 (3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจำนวนเทาใด 

 1.3 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดินอันเปนเหตุใหการลดหยอนเปลี่ยนแปลงไปหรือมี

เหตุอยางอ่ืนทำใหอัตราภาษีบำรุงทองท่ีเปลี่ยนแปลงไป 

 (1) เจาของท่ีดินยื่นคำรองตามแบบภบท.8 พรอมดวยหลักฐานตอเจาพนักงานประเมินภายในกำหนด 30 วันนับ

แตวันท่ีมีการเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดิน 

 (2) เม่ือเจาหนาท่ีไดรับแบบแลวจะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 

 (3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจำนวนเทาใด 

 (4) การขอชำระภาษีบำรุงทองท่ีในปถัดไปจากปท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดินใหผูรับประเมินนำ

ใบเสร็จรับเงินของปกอนพรอมกับเงินไปชำระภายในเดือนเมษายนของทุกป 

 2. กรณีเจาของท่ีดินไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางท่ีดินหรือเม่ือไดรับแจงการประเมินภาษีบำรุงทองท่ีแลวเห็น

วาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดไดโดยยื่นอุทธรณผานเจาพนักงานประเมินภายใน 

30 วันนับแตวันท่ีประกาศราคาปานกลางท่ีดินหรือวันท่ีไดรับการแจงประเมินแลวแตกรณี 

  3. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเติมไดใน

ขณะนั้นผูรับคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกำหนด

ระยะเวลาใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ี

กำหนดผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 4. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะดำเนินการแกไข

คำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

 5. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร



หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

 6. จะดำเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 

 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานท่ีใหบริการ 

สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัด

สกลนคร /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

(หมายเหตุ: (-)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน

ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :31 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสนิ (ภบท.5 

หรือภบท.8) เพ่ือใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหตุ: -) 

1 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

2) การพิจารณา 

พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยสินตาม

แบบแสดงรายการ (ภบท.5 หรือภบท.8) และแจงการประเมิน

ภาษีใหเจาของทรัพยสินดำเนินการชำระภาษี 

(หมายเหตุ: -) 

30 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

2) 

 

สำเนาทะเบียนบาน 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

3) 

 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ท่ีดินเชนโฉนดท่ีดิน , น.ส.3 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

4) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ(กรณีเปนนิติบุคคล) 

- 

5) 

 

หนังสือมอบอำนาจ 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ(กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน) 

- 

6) 

 

ใบเสร็จหรือสำเนาใบเสร็จการชำระคาภาษีบำรุงทองท่ีของปกอน 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนคร  47120   หมายเลขโทรศัพท 0-4298-

1817 หรือ  www.nongsanom.org 

(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ช่ือกระบวนงาน:การรับชำระภาษีบำรุงทองท่ี 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สำนักบริหารการปกครองทองท่ีกรมการปกครองสำนักบริหารการปกครอง

ทองท่ี 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1)พระราชบัญญัติภาษีบำรงุทองท่ีพ.ศ.2508 

ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา:- 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 0.0 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การรับชำระภาษีบำรุงทองท่ี 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสำหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าท่ี 



คูมือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีปาย 

หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนครกระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีปายพ.ศ. 2510 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับชำระภาษี

ปายแสดงชื่อยี่หอหรือเครื่องหมายท่ีใชเพ่ือการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการคาหรือ

กิจการอ่ืนเพ่ือหารายไดโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 

1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตำบล) ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 

2. แจงใหเจาของปายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 

3. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย (ภ.ป. 3) 

5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชำระภาษี (เจาของปายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 

6. กรณีท่ีเจาของปายชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วันนับแตไดรับแจงการประเมิน) ตองชำระภาษีและเงิน

เพ่ิม 

7. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินไดภายใน 30 วันนับ

แตไดรับแจงการประเมินเพ่ือใหผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายใน

ระยะเวลา 60 วันนับแตวันท่ีไดรับอุทธรณตามพระราชบัญญัติภาษีปายพ.ศ. 2510 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเติมไดใน

ขณะนั้นผูรับคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกำหนด

ระยะเวลาใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ี

กำหนดผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะดำเนินการแกไข

คำขอหรือ 

ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลว 

เห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จตาม

มาตรา 10 แหง 

พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 

สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัด

สกลนคร  47120  /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน

ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :46 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) เพ่ือให

พนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบความครบถวนถูกตองของ

เอกสารหลักฐาน 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วัน (ภายในเดือนมีนาคมของ

ทุกป) 

2. หนวยงานผูรับผิดชอบคือเทศบาล.....(ระบุชื่อ) / องคการ

บริหารสวนตำบล.....(ระบุชื่อ) / เมืองพัทยา)) 

1 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

2) การพิจารณา 

พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการปายตามแบบ

แสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) และแจงการประเมินภาษี 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วันนับจากวันท่ียื่น

แสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) (ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ

ราชการทางปกครองพ.ศ. 2539) 

2. หนวยงานผูรับผิดชอบคือเทศบาล.....(ระบุชื่อ) / องคการ

บริหารสวนตำบล.....(ระบุชื่อ) / เมืองพัทยา)) 

30 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาของปายชำระภาษี 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วันนับแตไดรับแจง

การประเมิน (กรณีชำระเกิน 15 วันจะตองชำระเงินเพ่ิมตาม

อัตราท่ีกฎหมายกำหนด) 

2. หนวยงานผูรับผิดชอบคือเทศบาล.....(ระบุชื่อ) / องคการ

บริหารสวนตำบล.....(ระบุชื่อ) / เมืองพัทยา)) 

15 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ

พรอมสำเนา 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

2) 

 

ทะเบียนบานพรอมสำเนา 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

3) 

 

แผนผังแสดงสถานท่ีตั้งหรือแสดงปายรายละเอียดเกี่ยวกับปายวัน

เดือนปท่ีติดตั้งหรือแสดง 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา0ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

4) 

 

หลักฐานการประกอบกิจการเชนสำเนาใบทะเบียนการคาสำเนา

ทะเบียนพาณิชยสำเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม 

ฉบับจริง0ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

5) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พรอมสำเนา 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

6) 

 

สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปาย (ถามี)  

ฉบับจริง0ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน) 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

 

 

 



 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนคร  47120  หมายเลขโทรศัพท   0-4298-

1817 หรือwww.nongsanom.org 

(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) 1. แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีปาย (ภ.ป. 1) 2. แบบยื่นอุทธรณภาษีปาย (ภ.ป. 4) 

(หมายเหตุ: -) 

 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ช่ือกระบวนงาน:การรับชำระภาษีปาย 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สำนักบริหารการคลังทองถ่ินกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินสำนักบริหาร

การคลังทองถ่ิน 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1)พ.ร.บ.ภาษีปายพ.ศ. 2510 

ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา:- 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การรับชำระภาษีปาย 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสำหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 
 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าท่ี 



คูมือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนครกระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดินพ.ศ. 2475 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับชำระ

ภาษีโรงเรือนและท่ีดินจากทรัพยสินท่ีเปนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆและท่ีดินท่ีใชตอเนื่องกับโรงเรือนหรือ

สิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 

1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาล/องคการบรหิารสวนตำบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธข้ันตอนและ 

วิธีการชำระภาษี 

2. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) 

3. เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ 

4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 

5.องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชำระภาษี (เจาของทรัพยสินชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 

6. เจาของทรัพยสินดำเนินการชำระภาษีภายใน 30 วันนับแตไดรับแจงการประเมินกรณีท่ีเจาของทรัพยสินชำระ

ภาษีเกินเวลาท่ีกำหนดจะตองชำระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมายกำหนด 

7. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินไดภายใน 15 

วันนับแตไดรับแจงการประเมินโดยผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงเจาของทรัพยสินทราบภายใน 30 วันนับจากวันท่ี

เจาของทรัพยสินยื่นอุทธรณ (ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเติมไดใน

ขณะนั้นผูรับคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกำหนด

ระยะเวลาใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ี

กำหนดผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะดำเนินการแกไข

คำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

11.จะดำเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 

 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานท่ีใหบริการ 

สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัด

สกลนคร  47120/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

(หมายเหตุ: (-)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน

ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :31 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาของทรัพยสนิยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสนิ (ภ.ร.ด.2) 

เพ่ือใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วันนับแตผูรับบริการมายื่นคำ

ขอ 

2. หนวยงานผูรับผิดชอบคือเทศบาล.....(ระบุชื่อ) / องคการ

บริหารสวนตำบล.....(ระบุชื่อ) / เมืองพัทยา)) 

1 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

2) การพิจารณา 

พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยสินตาม

แบบแสดงรายการทรัพยสนิ (ภ.ร.ด.2) และแจงการประเมิน

ภาษีใหเจาของทรัพยสินดำเนินการชำระภาษี 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วันนับจากวันท่ียื่น

แบบแสดงรายการทรัพยสนิ (ภ.ร.ด.2) (ตามพระราชบัญญัติ

วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองฯ) 

2. หนวยงานผูรับผิดชอบคือเทศบาล.....(ระบุชื่อ) / องคการ

บริหารสวนตำบล.....(ระบุชื่อ) / เมืองพัทยา)) 

30 วัน เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

2) 

 

ทะเบียนบานพรอมสำเนา 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

3) 

 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและท่ีดินพรอมสำเนาเชนโฉนด

ท่ีดินใบอนุญาตปลูกสรางหนังสือสัญญาซ้ือขายหรือใหโรงเรือนฯ 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

4) 

 

หลักฐานการประกอบกิจการพรอมสำเนาเชนใบทะเบียนการคา

ทะเบียนพาณิชยทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมหรือใบอนุญาตประกอบ

กิจการคาของฝายส่ิงแวดลอม สัญญาเชาอาคาร 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

5) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคลและงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล) 

พรอมสำเนา 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

6) 

 

หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน) 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

 

 



 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนคร  47120   หมายเลขโทรศัพท 0-4298-

1817 หรือ  www.nongsanom.org 

(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) 1. แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคำรองขอใหพิจารณาการประเมินภาษี

โรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 9) 

(หมายเหตุ: -) 

 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ช่ือกระบวนงาน:การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สำนักบริหารการคลังทองถ่ินกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินสำนักบริหาร

การคลังทองถ่ิน 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 

1)พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดินพ.ศ. 2475 

ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา:- 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสำหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 
 

 

 

 

 

 

ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าท่ี 



คูมือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบ้ียความพิการ 

หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนครกระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน 

 พ.ศ.2553 กำหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหคนพิการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ย

ความพิการ 

 ในปงบประมาณถัดไปณท่ีทำการองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลำเนาหรือสถานท่ีท่ีองคกรปกครอง

สวนทองถ่ินกำหนด 

 หลักเกณฑ 

ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยความพิการตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้ 

 1. มีสัญชาติไทย 

 2. มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 

 3.มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 

 4.ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูในความอุปการของสถานสงเคราะหของรัฐ 

ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการคนพิการหรือผูดูแลคนพิการจะตองแสดงความประสงคขอรับเงิน

เบี้ยความพิการโดยรับเงินสดดวยตนเองหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผูดูแลคนพิการ

ผูแทนโดยชอบธรรมผูพิทักษผูอนุบาลแลวแตกรณี 

ในกรณีท่ีคนพิการเปนผูเยาวซ่ึงมีผูแทนโดยชอบคนเสมือนไรความสามารถหรือคนไรความสามารถใหผูแทนโดย

ชอบธรรมผูพิทักษหรือผูอนุบาลแลวแตกรณียื่นคำขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเปนผูแทนดังกลาว 

 วิธีการ 

    1. คนพิการท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปงบประมาณถัดไปใหคนพิการหรือผูดูแลคนพิการผูแทนโดย

ชอบธรรมผูพิทักษผูอนุบาลแลวแตกรณียื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณ

สถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกำหนด 

    2.กรณีคนพิการท่ีไดรับเงินเบี้ยความพิการจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมาใหถือวาเปน

ผูไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แลว 

    3. กรณีคนพิการท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยความพิการไดยายท่ีอยูและยังประสงคประสงคจะรับเงินเบี้ยความพิการตอง

ไปแจงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 

สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัด

สกลนคร  47120/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของ

ทุกป)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน

ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :30 นาที 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยความพิการในปงบประมาณถัดไป

หรือผูรับมอบอำนาจยื่นคำขอพรอมเอกสารหลักฐานและ

เจาหนาท่ีตรวจสอบคำรองขอลงทะเบียนและเอกสาร

หลักฐานประกอบ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 20 นาที (ระบุระยะเวลาท่ี

ใหบริการจริง) 

2. หนวยงานผูรับผิดชอบคือเทศบาล.....(ระบุ) / องคการ

บริหารสวนตำบล.....(ระบุ) / เมืองพัทยา)) 

20 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

2) การพิจารณา 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียนใหผูขอ

ลงทะเบียน 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 10 นาที (ระบุระยะเวลาท่ี

ใหบริการจริง) 

2. หนวยงานผูรับผิดชอบคือเทศบาล.....(ระบุ) / องคการ

บริหารสวนตำบล.....(ระบุ) / เมืองพัทยา)) 

10 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการ

คุณภาพชีวิตคนพิการพรอมสำเนา 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

 

- 

2) 

 

ทะเบียนบานพรอมสำเนา 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

3) 

 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสำเนา (กรณีท่ีผูขอรับเงินเบ้ีย

ความพิการประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

4) 

 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมี

รูปถายพรอมสำเนาของผูดูแลคนพิการผูแทนโดยชอบธรรมผู

พิทักษผูอนุบาลแลวแตกรณี (กรณีย่ืนคำขอแทน) 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

5) 

 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสำเนาของผูดูแลคนพิการผูแทน

โดยชอบธรรมผูพิทักษผูอนุบาลแลวแตกรณี (กรณีท่ีคนพิการเปน

ผูเยาวซ่ึงมีผูแทนโดยชอบคนเสมือนไรความสามารถหรือคนไร

ความสามารถใหผูแทนโดยชอบธรรมผูพิทักษหรือผูอนุบาลแลวแต

กรณีการย่ืนคำขอแทนตองแสดงหลักฐานการเปนผูแทนดังกลาว) 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน:การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สำนักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีสวนรวมกรมสงเสริมการ

ปกครองทองถ่ินสำนักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีสวนรวม 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: ข้ึนทะเบียน 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 

1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน

พ.ศ. 2553 

ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา:- 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสำหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 
 

 

 

 

 

ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าท่ี 



คูมือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัดสกลนครกระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ินพ.ศ. 2552 กำหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูท่ีจะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณข้ึนไปใน

ปงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอ

องคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลำเนาณสำนักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานท่ีท่ีองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินกำหนด 

 หลักเกณฑ 

    1.มีสัญชาติไทย 

    2.มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 

    3.มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไปซ่ึงไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน 

    4.ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครองสวน

ทองถ่ินไดแกผูรับบำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผูสูงอายุท่ีอยูในสถานสงเคราะห

ของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูไดรับเงินเดือนคาตอบแทนรายไดประจำหรือผลประโยชนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือ

องคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจำยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย

การจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 2548 

ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังตอไปนี้ 

       1.รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 

       2.โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับ

มอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 

 วิธีการ 

     1.ผูท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอ

องคกรปกครองสวนทองถ่ินณสถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกำหนดดวย

ตนเองหรือมอบอำนาจใหผูอ่ืนดำเนินการได 

     2.กรณีผูสูงอายุท่ีไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมาใหถือวา

เปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว 

     3.กรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไปแจงตอ

องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 

 

 

 

 

 



ชองทางการใหบริการ 

 

สถานท่ีใหบริการ 

สำนักงานเทศบาลตำบลหนองสนมอำเภอวานรนิวาสจังหวัด

สกลนคร 47120/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของ

ทุกป)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน

ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :30 นาที 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป

หรือผูรับมอบอำนาจยื่นคำขอพรอมเอกสารหลักฐานและ

เจาหนาท่ีตรวจสอบคำรองขอลงทะเบียนและเอกสาร

หลักฐานประกอบ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 20 นาที (ระบุระยะเวลาท่ี

ใหบริการจริง) 

2. หนวยงานผูรับผิดชอบคือเทศบาล.....(ระบุชื่อ) / องคการ

บริหารสวนตำบล.....(ระบุชื่อ) / เมืองพัทยา)) 

 

20 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

2) การพิจารณา 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียนให 

ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอำนาจ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 10 นาที (ระบุระยะเวลาท่ี

ใหบริการจริง) 

2. หนวยงานผูรับผิดชอบคือเทศบาล.....(ระบุชื่อ) / องคการ

บริหารสวนตำบล.....(ระบุชื่อ) / เมืองพัทยา)) 

10 นาที เทศบาลตำบลหนอง

สนมอำเภอวานรนิวาส

จังหวัดสกลนคร 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ

ท่ีมีรูปถายพรอมสำเนา 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

2) 

 

ทะเบียนบานพรอมสำเนา 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

3) 

 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสำเนา (กรณีท่ีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพ

ผูประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพ

ผูสูงอายุผานธนาคาร) 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

4) 

 

หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน) 

ฉบับจริง1ฉบับ 

สำเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

5) 

 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ

ท่ีมีรูปถายพรอมสำเนาของผูรับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให

ดำเนินการแทน) 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

6) 

 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสำเนาของผูรับมอบอำนาจ (กรณีผู

ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุประสงค

ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุผานธนาคารของผูรับมอบอำนาจ) 

ฉบับจริง1ชุด 

สำเนา1ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

(หมายเหตุ: -) 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน:การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สำนักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีสวนรวมกรมสงเสริมการ

ปกครองทองถ่ินสำนักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีสวนรวม 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: ข้ึนทะเบียน 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 

1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 2552 

ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา:- 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสำหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 
 

 

 

 

 

 

 

ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าท่ี 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 



 



 



 



 



 



 



แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
ประกอบกิจการ .......................................................................... 

 
   
       เขียนท่ี …………………………………….. 

       วันท่ี ………. เดือน…………………..พ.ศ………… 

 1. ข้าพเจา้ ………………………………………..อาย…ุ…………….. ปี  สัญชาติ ……………………………..…….……. 

โดย......................................................................................................................ผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 

ปรากฏตาม...........................................................................................................................................................  

อยู่บ้านเลขท่ี ………..……. หมู่ท่ี ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….….. 

แขวง/ตำบล ………………………. เขต/อำเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต ……………………………..….………. 

จังหวดั ………………………… หมายเลขโทรศัพท์ ……………………………………………………………………………………... 

2. พร้อมคำขอน้ี ข้าพเจา้ได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้วดังน้ี 

 สำเนาบัตรประจำตัว …………..………….. (ประชาชน/ขา้ราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกจิ) 

 สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวา่ด้วยควบคุมอาคาร หนังสือให้ความเห็นชอบการประเมินผล 

 กระทบต่อส่ิงแวดล้อม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีจำเป็น 

 ใบมอบอำนาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอำนาจ) 

 สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 

 หลักฐานท่ีแสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 

 เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด คือ 

 1) ........................................................................................... 

 2) .......................................................................................... 
 

 ขอรับรองว่าข้อความในคำขอน้ีเป็นความจริงทุกประการ 
 
 
 
 
 

      (ลงชื่อ) ………………………………. ผู้ขออนุญาต 
              ( ………………………………. ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คำขอเลขท่ี ........../............ 

(เจา้หน้าท่ีกรอก) 

 



 

ส่วนของเจ้าหน้าท่ี 
ใบรับคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขท่ี ...................................................ได้รับเร่ืองเมื่อวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 

     ไม่ครบ 

     1) ..................................................................................... 

     2)..................................................................................... 

     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 

                         (..............................................) 

                                                     ตำแหน่ง ............................................... 
 
 
 

ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
ใบรับคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขท่ี ...................................................ได้รับเร่ืองเมื่อวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 

     ไม่ครบ 

     1) ..................................................................................... 

     2)..................................................................................... 

     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 

                         (..............................................) 

                                                       ตำแหน่ง ............................................... 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


